
 出國留學計畫流程圖 
負責單位                                                                                預計作業起始或所需時間 
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聯繫交換學校並蒐集最新資料 

  通知各系/張貼宣傳海報 
  上網公佈（含說明會通知） 
  發銘傳一週新聞（含說明會通知） 
  製作說明會簡報 

舉行菁英海外留學計畫說明會 

台北校區 / 桃園校區 

校內報名截止日(學生備齊申請資料及各院系所推薦函) 

申請資料審核作業 

 通知交換學校本校推薦學生名單  

 個別通知經校內初選錄取之申請人  

 輔導學生預選課程 

 海外留學學校審核通過正式海外留學生名單，並核發入學許可 

 與海外留學學校及相關院系所進行學分抵免計劃作業 

 上公文呈核  

 海外留學生出國前之輔導/協助；舉行學生出國行前說明會 

海外留學學生出國期間之聯繫/協助 

 海外留學生返國繳交成績單與心得報告 

 進行正式學分抵免，完成海外留學作業 

海外留學學生出國進修

約 12 月中進行

約 3 月中/ 9 月底

約 11 月中進行 

約 3 月底/10 月中

約 4 月中/10 月底

約 6 月中/11 月

視海外留學學校學制而定

海外留學期限

學生返國後一月內 


