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大陸交流生專班業務標準作業流程 
1.流程圖 
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2.作業程序： 

2.7  請相關學系於專班來台前一學年進行課程對接。 

2.8  確認來台學生名單並且與對方學校協調分班等相關事宜。 

2.9  用印核可 

2.10 至入出境管理局辦理入台證。 

2.11 申請宿舍及學號，並將宿舍安排名單提早交給對方學校。 

2.12 專班學生於大陸地區先行填寫選課資料，再將選課名單交給相對應系所審核。 

課程對接 2.1 

確認學生名單 2.2 

專班學校確認 

宿舍、學號申請 2.5 

定向輔導 2.8 

 

結業 2.9 

 

註冊及體檢

2.7 

成果報告 2.10 
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2.13 需與一般新生同時辦理體檢以及註冊手續。 

2.14 辦理定向輔導，說明相關規則及辦法。 

2.15 請相關系所舉辦結業式。 

2.16 請相關系所提供成果報告。 

3.控制重點： 

3.3 需在來台前確認開課課程。 

3.4 入台申請書及在學證明格式皆須正確並且無誤，避免因文件往返而延遲大陸地區

往來通行證辦理日期。 

4.使用表單： 

4.6 簽呈 

4.7 委託書  

4.8 入台申請書 

4.9 保證書 

5.依據及相關文件： 

      5.1 臺灣地區與大陸地區人民關係條例 


