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申請入台證
獲得教育部核可後即可申請，請預留退補件、審核時間，建議至少提早一個月申請
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https://mt.immigration.gov.tw/PB/login/auth?applyType=2B
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使用各單位子帳號密碼登入
請記得定時更換密碼

(每90天須更改一次，忘記密碼
請與國教處聯繫)
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請詳填送件人資料

E-mail需要填寫自己能收到信的郵箱，否
則無法及時收到通知
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參加研討會請選擇

來校參訪交流請選擇

出入境日期請確實填寫，申請完成後，如要變
更日期，須再次向移民署提出變更，行程變更
僅可縮短或平移日期，無法延長停留期限

請上傳已用印之保證書JPG檔

請上傳教育部核可函JPG檔

1.請上傳專業活動計畫書(研討會計畫書)JPG檔
2.參訪學校同意函(非銘傳)JPG檔
3.送件人職員證JPG檔

無須上傳
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第一步



須點選完申請事由才可由此處下載正確預定行程表 行程表內請勿出現觀光行程，否則需要由旅行社接待

如有無法排除的系統困難，
請聯繫02-27967162 系統操作線上客服
移民署線上申請平台系統客服CSservice@immigration.gov.tw
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mailto:CSservice@immigration.gov.tw


移民署提供之行程表下方有提供範例可參考
新的申請案請使用全新行程表，
使用先前的行程表修改有可能會無法上傳系統
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行程表操作手冊

https://www.immigration.gov.tw/media/38506/%E8%A1%8C%E7%A8%8B%E8%A1%A8%E9%9B%BB%E5%AD%90%E5%8C%96%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8A-1070315%E6%9B%B4%E6%96%B0.pdf
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第二步



請上傳被申請人證件照JPG檔
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僅有JPG檔案可以上傳系統



短期專業交流、研修生僅能選擇單次證
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申請人居住於中國，需在手機
號碼前輸入國際碼86
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請務必確實申報被申請人黨政資訊，
否則容易被移民署退件!!!

若未曾擔任任何黨政職務，請被申請人
完成填寫切結書後、用該單位印、掃描
成檔案，上傳至PPT第11頁-需檢附文件
中第3點的其他
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資料完成度全部為[佳]才能送出申請，
送出申請後需驗證自然人憑證
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成功送出申請後會出現此畫面，E-mail也會出現送件受理通知

送件成功後，請自行查看申辦狀態，並注意電話，陸委會審查時會來電詢問相關問題
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如何補件

請點選待補件案件
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個人資料需補件請點選收件號

團體資料需補件請點選此處
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下拉至最底部填寫意見可依移民署
指示回覆留言給移民署審核人員

個人資料補件
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團體資料補件
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審核通過會收到此信，就可以準備去繳費了

入台證費用一張600元，手續費15元
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線上繳費



下載後請將移民署提供之許可證注意事項一同提供給大陸人士

繳費後五分
鐘可下載入
台證及收據
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為避免大陸人士於機場辦理入出境通關證照查驗時，發生許可證相關疑義
造成不便，請務必通知大陸地區申請人，收到電子許可證時，配合執行下
列事項：

一、檢查許可證之檔案內容：
1.照片：是否有無缺漏、是否與申請人相符。
2.各項資料：中文、英文及阿拉伯數字是否正確、是否亂碼。
3.以上申請人個人資料如有錯誤，請於線上點選「錯誤更正申請」

（或由請邀請單位電洽客服人員同步指導操作）。
4.檢查許可證「許可停留期限」及「證效」是否正確，如有疑義，請

電洽業務客服人員。
二、注意許可證列印品質：

1.請使用雷射彩色印表機列印。
2.請使用彩色滿版方式列印。
3.請使用最佳品質方式列印。
4.請使用80磅之白色A4紙張。
5.請檢查碳粉匣碳量是否足用。
6.列印後請檢查許可證，所有資料必須清晰可供辨識。

三、檢查許可證條碼：
列印後，檢查許可證左上方之條碼是否正常顯示，若發生無法辨識情

形（例如：呈一條黑色實心長條線、變成虛條線或變成空白），表示個人
電腦使用之可攜式閱讀器（Acrobat PDF Reader）為舊版本，
請重新安裝最新版本之可攜式閱讀器（Acrobat PDF Reader，可於網際

網路免費下載），完成下載並安裝後，重新列印許可證，直至條碼可清晰
辨識為止。

以上文檔移民署已在下載區存成word檔，可下載後提供大陸人士參用。
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大陸人士收到電子許可證後，若許可證上的資訊有誤，請邀請單位於此處申請更正

更正申請約需2-3個工作日審核

錯誤更正申請
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審核完成後，
請下載新的入台證提供給大陸人士！！
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點進去即可查詢每個團員的收件號，
即為簽證號碼

請至進度查詢處查詢團號

查詢團號
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行程變更
僅能平移或縮短，無法延長停留時間
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大陸人士拿到入台證後，出入境日期若要改變，務必要由邀請單位向移民署提出申請
若未經核准、擅自出入境，學校將會違規停權
申請行程變更審核時間約2-3個工作日，請邀請單位自行評估時間
請注意：行程變更在台期間只能平移或縮短，無法延長停留時間
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請將新的行程表xls檔於此處上傳，
並在變更之日期後備註改動時間
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變更前

變更後
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出現此畫面即可

行程變更審核通過才可請大陸人士購買機票

審核通過
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已核發之電子許可證作廢申請
當大陸人士取消來台，請務必作廢電子許可證！！！

32



33



輸入團號後，請按查詢
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輸入完資料並點選作廢原因後，請按同意
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接續
上頁



移民署服務電話
電腦操作/系統維修諮詢專線忙碌時，可記載相關問題寄至
CSservice@immigration.gov.tw電子信箱中，客服人員將於上班時間進行回復。

電腦操作/系統維修諮詢專線：02-27967162

業務/法規/審查/送件須知諮詢專線：02-87922087。服務時間為週一至週五，上午8點
30分至下午6點(此電話非常非常難打通)。
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