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錄取通知書範本
有些交換學校尚未提供，

請同學耐心等候。
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大陸姊妹校 預計寄送錄取通知時間

吉林大學 本週

南京大學 本週

四川大學 本週

同濟大學 6月中旬

浙江大學 6月底

中國政法大學 6月底

上海交通大學 6月份

中國傳媒大學 最晚7/15(二)前
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外國籍同學需要有
JW202(請參考右圖)

如果沒收到請記得
和錄取學校聯絡
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註冊繳費單換單方式
台北校區
1.住宿費：住服組柴慶隆教官→ccl@mail.mcu.edu.tw→A棟1樓

2.外籍生境外生醫療保險費：境外生輔導組→D棟1樓

3.再到出納組謝金燁老師換單→cyshies@mail.mcu.edu.tw

桃園校區(Q棟1樓)
1.住宿費：學務組杜輝源教官→bentu@mail.mcu.edu.tw→行政聯合辦公室1
樓

2.外籍生境外生醫療保險費：境外生輔導組→行政聯合辦公室1樓

3.再到總務組王湘君老師換單→行政聯合辦公室1樓總務組

*繳費期限之前都可以換單，請於收到錄取通知書且確定要去交換後，再行換單。

*境外生醫療保險費-可自行選擇是否參保。
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繳交獲准錄取資格暨初步規定同意書、銘傳大學前往國外交換學生切結書、
銘傳大學前往大陸地區交換學生家長/監護人同意書等，以上附件可至國教處
網站-大陸事務-赴大陸交換計畫-相關資料下載中下載。
*請於6/30(一)中午12:00前簽名、掃描成3個電子檔寄到cy@mail.mcu.edu.tw
*檔名請更改為
1.獲准錄取資格暨初步規定同意書_姓名
2.前往國外交換學生切結書_姓名
3.家長/監護人同意書_姓名

https://iee.mcu.edu.tw/wp-content/uploads/sites/101/2023/05/%E7%8D%B2%E6%8E%A8%E8%96%A6%E9%8C%84%E5%8F%96%E8%B3%87%E6%A0%BC%E6%9A%A8%E5%90%84%E9%A0%85%E8%A6%8F%E5%AE%9A%E5%90%8C%E6%84%8F%E6%9B%B8.pdf
https://iee.mcu.edu.tw/wp-content/uploads/sites/101/2023/05/2.%E9%8A%98%E5%82%B3%E5%A4%A7%E5%AD%B8%E5%89%8D%E5%BE%80%E5%9C%8B%E5%A4%96%E4%BA%A4%E6%8F%9B%E5%AD%B8%E7%94%9F%EF%A8%80%E7%B5%90%E6%9B%B8.pdf
https://iee.mcu.edu.tw/wp-content/uploads/sites/101/2023/05/%E7%8D%B2%E6%8E%A8%E8%96%A6%E9%8C%84%E5%8F%96%E8%B3%87%E6%A0%BC%E6%9A%A8%E5%90%84%E9%A0%85%E8%A6%8F%E5%AE%9A%E5%90%8C%E6%84%8F%E6%9B%B8.pdf
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若至6月27日（五）前仍未收到錄取通知，
後續收到錄取通知、寄送給同學時，我們
會再一併提醒同學繳交同意書與切結書的
期限。
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重要事項1/3
• 交換期間需負擔全額本校學雜費以及平安保險費，確認赴陸
前完成註冊，辦理就學貸款同學請特別注意時程。(延畢生
也是需要繳全額學費)，網路使用費及語言實習費將另外上
公文請出納組協助更改繳費單，請同學等候通知、先不要去
繳費。

• 請依照「獲推薦錄取資格暨各項規定同意書」規定辦理選課、
抵免及相關事宜，返校後學分抵免，請依各系及教務處規定
辦理。

• 修課請依照：獲推薦錄取資格暨各項規定同意書規定辦理，
並請確實到課學習，勿有不及格科目。

• 未依規定修課或提前離校返台，依規定交換學期需補辦休學。
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• 在姊妹校期間不得自行任意返回台灣、休學或轉學，如
因有急事需暫時回台，請務必告知雙方學校的老師，並
完成填寫銘傳大學赴陸交換期間返台申請書，若因回台
影響到課程或成績，請自行負責。

• 選派至姊妹校交換期間應注意自身言行舉止，認真學習，
如有影響校譽者將以校規議處。

重要事項2/3

https://iee.mcu.edu.tw/wp-content/uploads/sites/101/2024/10/%E9%8A%98%E5%82%B3%E5%A4%A7%E5%AD%B8%E8%B5%B4%E9%99%B8%E4%BA%A4%E6%8F%9B%E6%9C%9F%E9%96%93%E8%BF%94%E5%8F%B0%E7%94%B3%E8%AB%8B%E6%9B%B8.pdf
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重要事項2/3
• 赴大陸交換生名冊送至教務處，初選課程就會被刪除。

因此，若因故無法交換，最遲必需於2025年6月30日(一)
中午12:00前提出放棄申請，否則所選課程遭刪除或權
益受損，應自行負責。

• 須自行負擔交換期間之往返機票及在大陸之所有食、宿、
交通等生活費用。

• 須自行完成護照、台胞證、住宿及選課抵免事宜。
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• 請依照交換學校指定之報到時間前往，切勿提前，以免
無人接待，並加入交換學校指定之微信群組。

• 交換生應主動協助及輔導後期準備交換之學弟妹留學準
備，提供必要之資料、資訊。

• 交換義務：配合學校至大陸高校交流活動、協助來台交
換生新生歡迎會、擔任學伴、赴大陸交換生計畫說明會、
協助文書整理、交換心得、工讀等方式。

重要事項3/3
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役男出國申請

1.具有役男身份因奉派或推薦出國學生名冊(日期請依照你預計來回
機票時間填寫，申請後不得任意修正，如違反兵役法規定，請自行
負責。)，檔名請命名為1.學生名冊_姓名
2.錄取通知書，檔名請命名為2.錄取通知書_姓名
3.具役男身份學生出國切結書，檔名請命名為3.具役男身份學生出
國切結書_姓名
4.護照(有照片那一頁)、身分證正反面、學生證正反面(有蓋113-2
註冊章)，請依序合併成一個PDF檔，檔名請命名為4.學生相關證件_
姓名
5.延畢同學請附「役男延長修業年限申請表」，檔名請命名為5.役
男延長修業年限申請表_姓名

https://docs.google.com/document/d/1ECtwpchASiGyFJyS9YUjYT7_7fpCzS-P/edit
https://iee.mcu.edu.tw/wp-content/uploads/sites/101/2023/05/%E5%85%B7%E5%BD%B9%E7%94%B7%E8%BA%AB%E4%BB%BD%E5%AD%B8%E7%94%9F%E5%87%BA%E5%9C%8B%E5%88%87%E7%B5%90%E6%9B%B8.pdf
../../交換生表單/役男延長修業年限申請表.xlsx
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以 下 資 料請 於 2025年 6月 30日 (一 )中 午 12:00前寄 到
cy@mail.mcu.edu.tw，如有任何問題請來信詢問。

1.學生名冊_姓名

2.錄取通知書_姓名

3.具役男身份學生出國切結書_姓名

4.學生相關證件_姓名

5.役男延長修業年限申請表_姓名(延畢生才需繳交)

役男出國申請

⚫當各縣市政府核准來函後，國教處將通知同學前往內政部役政署網站辦理
「役男短期出境申請」。完成申請後，請至該網站的「申請結果查詢」頁面
查詢核准情形，並列印出境核准通知單，於核准出境期間持憑出境。
https://www.ris.gov.tw/military-departure/app/Departure/main
⚫役男可於核准的出境期間，憑出境核准通知單與護照出境。
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學分抵免(ABC表)
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查詢114-1擬申請抵免課程

★列印、儲存課程大綱
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選擇自己114學年度第1學期
擬抵免學分的課程，並自行
將課程中文大綱儲存、列印
出來
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• 每一門課的授
課時數需要是
16-18的倍數

• 大陸地區授課
學分需大於等
於銘傳學分數

＊Email給系秘、副本給國教處
cy@mail.mcu.edu.tw
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＊交換學校選課截止後，請立即EMAIL給系
秘、副本給國教處cy@mail.mcu.edu.tw
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1.請同學務必在回台前完
成填寫C表，並給系上和港
澳台辦公室老師簽名、蓋
單位章
2.請同學務必確認資料正
確無誤，以免日後有問題，
處理上須花較久的時間
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學分抵免注意-1
1.赴陸前繳交A表需經通過院系審核。
2.抵達大陸學校確認選課、繳交B表，需通過院系及教務處審核。
3.返台前填寫C表，需要經過大陸地區姊妹校系所專業老師和港
澳台辦承辦老師簽名並蓋單位章。
4.C表正本自行帶回(請妥善保管)，開學後成績單將由國教處轉
寄至各系辦公室，請將C表交給系秘書，辦理B表複審抵免學分程
序，或不抵免程序。
5.無須抵免的同學，回台請填寫「國外修讀科目不抵免學分申請
單」電子表單。
6.2025秋季交換生成績單將會於2026年2月-4月間陸續寄達，畢
業生無需抵免，擬申請提前領取畢業證書者，請填寫「學生報告
書」並檢附C表與相關佐證，及申請前述第5點電子表單。

※無論是否需要抵免，C表都要蓋章繳回
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學分抵免注意-2
1. 抵免原則：一個科目不能折抵二個科目，反之則可。不能以少抵多。

實際以學系及教務處審查為準。

2. 抵免後成績單，只會出現抵免(CR)，不會有“分數”，如果您有要
繼續升學，請特別注意交換成績，不要以為沒抵免的科目沒關係。

3. 國際教育交流處不保證學生於交換學校所修學分皆能全數抵免，學
分抵免權責為學系、相關教學單位及教務處，請於赴陸前與學系主
任及秘書確認。

4. 學分抵免需依本校規定辦理，若因該校學分與本校規定之計算方式
不同，而無法對等抵免時，國際教育交流處將無法替學生開立任何
證明，亦不負替同學爭取抵免相同學分數之責任。

5. 如因學分抵免問題致無法如期畢業者，需由學生自行承擔後果。畢
業手續完成後，即不得再要求辦理學分抵免。

2025/6/12
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注意事項
• 有任何問題請先自行確認相關規定及資料，如仍無法

解答可在「2025秋季赴陸交換」微信群組中詢問。

• 在交換學校的選課、生活及到校前檢疫問題，請在交

換學校的群組中詢問或email詢問港澳台辦負責老師。

• 非涉及個人隱私問題請在大群組中詢問，因為你的問

題可能也是別人的問題。

微信群組連結
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去大陸之前

1.確認辦理就學貸款程序是否完成

2.學雜費繳費(完成註冊)

3.確認A表是否已經繳交

4.辦理網路漫遊、準備人民幣、綁定微信支付等電

子支付

5.醫療及意外保險是否有涵蓋交換期間

6.役男出國申請是否已完成
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到大陸之後

手機開通國際漫
遊或網路

抵達大陸

交換學校接送機
或自行前往檢疫

入住宿舍或自行
安排

發WeChat
給國教處僑陸事

組報平安

校內報到(需依交
換學校安排日程)

開戶

(交換學校協助辦
理或自行辦理)

打點採購

生活日常用品

選課後繳交B表給
學系秘書

認真上課/

開心學習

返台前填寫C表到
所屬學院及港澳

台辦蓋章

平安快樂

返回台灣
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交換學期結束
1.姊妹校港澳台辦公室、學院道謝，自行確實完成姊妹

校離校程序、確認成績單領取方式。

2.返台前填寫C表，需要經過大陸地區姊妹校系所專業老

師和港澳台辦承辦老師簽名並蓋單位章，C表正本自行帶

回。

3.買好機票返台後，請在群組跟國教處報個平安。

4.繳交心得報告書。

5.協助輔導下一屆學弟妹出國計畫。

6.繼續完成銘傳的學業/畢業離校程序。
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預祝大家
有一個美好充實的交換生生活


